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_ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL rDa s e
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO ‘

contmarmista | MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES lo

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.003.188.296 | oe | CERETE le

TELEFONO DECONTACTO | 320-5299238 | FuO |: EXT. |:| .

E-MAIL PERSONAL . ] MAVICARVAJAL1998@GMAIL.COM [o

E-MAIL INSTITUCIONAL | G

BANCO | DAVIVIENDA  |&  NoDECUeNTA [ 156270020159 e C.A. [Ea - cc |:]<-

| CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1212 DE " 2024 "t HONORARIOS MENSUALES .

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en la
OBJETO DEL CONTRATO

L]
aplicacién de las tablas de retencion documenta! en los archivos de la oficina de registros de instrumentos publicos.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO |o
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL , e
COP No. " 61824 @ CRP No. | 197024 .
FecHA COR| 20/02/2024 | FECHACRH  4/03/2024 FECHAAPROBACION  ba Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [02] 03| 2024 |«
CIUDAD CERETE o Dia Mes  Afio
FECHA f FINALIZACION '
DEPARTAMENTO CORDOBA fo CONTRATO [ 03] 07| 2024 |#
E SUSCRIPCION DEL Mes _ Afio MESES  DIAS
FECHA D TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 04 [ 03 [ 2024 e - ‘I't
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I I J‘ CDP No. & CRP No. .
FECHAFINAL DELAADICIONY/O _ Dia__ Mes _ Amo ~ MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I | B e[ el Je | ; o
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« E:", O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e LJ [ Io I ! lo
[ s 2.476.380,00 || Dla Mes  Afo MES A COBRAR |
peL[ 01 [ 04 [ 2024 e PAGONo. NoDias ABRIL |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [o04] 2024 Je [ 02 e[ 30 }100s[” ABRIL
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA - "

Valor del Pago Razon Social Aporte
ALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE 5
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 SALU SALUD € 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 208000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||®  18%
3, ASEGURADORA OE RIESGOS 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0522%
* LABORALES {ARL)
—— ]
TOTAL A PAGAR - $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 4542987451 | .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 2.228.742,00 e f[$  2.228.742,00 $ 7.676.778,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |®([[$  4.705.122,00 $ 5.200.398,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO o3 . 3 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «s . $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO all$ - $ 1=
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ols . $ 3
PAGO 13 VALOR DEL PAGO oS . s -
Dia Mes Afio
DEL] 01 | 04 2024 ABRIL
PERIODO DE PAGO l | Pacone. |
AL 30 |04 2024 | { 02 | ABRIL |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA'.;.",»,;;"

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS .-

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién de! Grupo de Gestién
Documenta), el cronograma de actividades a desarroflar,
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto def contrato,
3. Apoyar las actividades para la clasificacidn organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

,|actividades como fo son la clasificacion, organizacién vy,

Se epoyé en actividades admmsstrauvas en el marco del
procedimiento para la geston documental de Ja SNR bajo los
lineamientos de dicho programa, con la finalidad de adetantar]

levantamiento del inventario documental de los archivos
administrativos de 1a Orip de Cereté Cérdoba, teniendo en
cuenta su seleccion, ordenacién e identificacién de doc nt

y paginer pera la secuencia
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documentales, preparacién de inventerios para efiminaciones documentates en archivos de gestién
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Perticlpar de ser requerido en las reunlones y mesas de trabajo de! Grupo de Gestidn
Documental, y colabarar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificuftades, novedades o g
interrupcién de la prestacién de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentas que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

9, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar fa labor
{encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestidn Pablica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias
[retacionadas, conforme a los lineamientos contenkdgs en el Plan Estratégico Instituciona!l de la
|Entidad, £

otra situacién que genere la

&.
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS .
4. Adelantar los p s de seleccién, ordenacién, identificacién de fondos acumulados|Realice la organizacion de 49 cajasilas cuales , fueron

despachos judiciales y a las entiodades de control

clasificadas , foliadas y rotuladas, las cuales perienecen a serie
documental boletines diarios aplicando las;normas de la tabla de
retencion documenta), tambien me encuetro apoyando en la
digitiizacion de formato de calificacion que se envian a los

como anexos.

NOTA: Si se requlere ampliar més las oblligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagen

es, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO 5 i<

Una wvez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el

(la) contratista  MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.188.296 de CERETE cumpli6 Sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 12942 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 197024 COP No 61824

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

Valoren fetras: | DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS TRECIENTOS OCHENTA MIL

Dia Mes Afo

DEL| 01 04 2024 AB|
PERIODO DE PAGO PAGO No. RIL J
AL [ 30 | 04| 2024 [ 02 | ABRIL |
Para constancla se firma en CERETE alos 02 dias del mes de MAYO de 2024
SUPERVISOR

REGISTRADOR SECCIONAL
CONTRATISTA

Firmg Supérvisor
FABIO ENRIQYE MARTINEZ ARROYO

Mo ¢ Brady Lympd CfﬂWéS

Firma Cdntratista
MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES
Cedula de Ciudadania No
1.003.188.206 DE CERETE
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